
OPSTELLER

• Bepaalt welk besluit nodig is: collegebesluit 
en/of raadsbesluit

• Stemt af met interne en externe betrokkenen 
(deskundigheid en betrokkenheid)

• Zorgt voor integrale afstemming

Integrale afstemming:

• Portefeuillehouder
• Financiële controle
• Juridische controle
• Communicatie
• Overige deskundigen 

(intern en extern)

Indienen compleet en afgestemd 
voorstel via Zaaksysteem:

dinsdag vóór 12 uur

Toetsteam:

- Beoordeelt aan de hand van 
de Veertien Gouden Regels

- Zijn er aanpassingen nodig? 
Opmerkingen zijn 

vanaf 16:00 uur
beschikbaar in Zaaksysteem

Beoordeling Toetsteam:
dinsdag 14:30 – 15:30 uur

Verwerken opmerkingen 
Toetsteam:

donderdag vóór 12 uur

College:
elke dinsdag

College:                        

Er zijn 3 mogelijkheden:

• Neemt het concept-besluit 
over

• Aanpassingen op het voorstel 
en concept-besluit

• Voorstel wordt aangehouden
Nadere actie nodig

Concept-
besluitenlijst

Dinsdag daarop:
Besluitenlijst 

definitief

Eventueel 
Raadsvoorstel 
naar de raad

College:

• Definitief besluit
• Het collegevoorstel 

komt op de perslijst en 
is daarmee openbaar 
(tenzij vertrouwelijk of 
intern)

Bij besluitvorming raad:
Bestuurssecretaris

draagt het voorstel over 
aan de Raadsgriffie

Let op: besluit is 
dan pas definitief


